附件

尽调机构入库申请表
申请机构名称：                           申请日期：   年   月   日     

申请入库类型：(财务尽调  (法律尽调  (业务尽调  (其他
	一、机构基本信息

	
	填写要求/说明
	申请机构填写区域
	审核意见

	1.机构全称
	与营业执照、资质证书一致，不得缩写
	
	

	2.统一社会信用代码
	填写完整代码，需与市场监管部门登记信息一致
	
	

	3.注册地址
	需与营业执照登记地址一致
	
	

	4.实际经营地址
	若与注册地址不一致，需详细填写；一致则填“同上”
	
	

	5.成立时间
	  年  月  日（与营业执照成立日期一致）
	
	

	6.注册资本
	填写认缴金额，需标注币种（如：人民币1000万元）
	
	

	7.法定代表人
	姓名+身份证号（需与营业执照一致）
	
	

	8.联系方式
	固定电话：

手机：

电子邮箱：

官方网址（如有）：
	
	

	9.经营范围
	按营业执照登记内容完整填写，重点标注与“尽调服务”相关的业务范围
	
	

	10.机构组织架构简述
	简要说明核心部门设置（如：尽调一部、风控部、质控部等），限200字以内
	
	

	二、资质与许可信息

	1.核心资质证书名称
	如：会计师事务所执业证书、律师事务所执业许可证、资产评估资格证书等
	
	

	2.资质证书编号
	按证书标注完整填写
	
	

	3.发证机关
	填写证书颁发单位全称（如：财政部、XX省司法厅）
	
	

	4.资质有效期
	   年  月  日至  年  月  日（如为长期有效则标注“长期”）
	
	

	5.其他关联资质（如有）
	如：ISO9001质量认证、信用等级证书等，需填写名称、编号、有效期
	
	

	三、核心团队信息

	1.项目负责人姓名
	需为机构固定员工，需提供劳动合同关键页（盖章页）复印件
	
	

	2.项目负责人职称/资格
	如：注册会计师、律师、高级经济师等，需填写证书名称及编号
	
	

	3.项目负责人从业年限
	从事尽调相关工作的累计年限
	
	

	4.核心成员人数（人）
	需标注“持有尽调相关资格证书人数”（如：总人数15人，持证人数12人）
	
	

	5.核心成员代表（具有相关专业资格，不少于5人）
	姓名+职称/资格+从业年限（按“姓名：XXX；职称：XXX；从业年限：X年”格式填写）
	
	

	四、业绩证明信息

	1.近3年尽调服务总案例数（个）
	需区分“同类项目案例数”（如申请财务尽调则填财务尽调案例数）
	
	

	2.代表性案例1
	项目名称：

服务对象：

服务时间：  年  月-  年  月

服务内容简述（限100字）：

客户联系人及电话（需验证）：
	
	

	3.代表性案例2
	（填写要求同上，至少填写5个）
	
	

	4.近3年尽调服务年收入（万元）
	填写年均收入，需提供近3年财务报表（资产负债表、利润表）关键页复印件
	
	

	五、风控与质控体系

	1.是否建立尽调质量控制制度
	(是
(否

（选“是”需附制度文件摘要，限300字以内）
	
	

	2.是否建立风险管理制度
	(是
(否

（选“是”需说明核心风险防控措施，如：项目复核机制、责任追究机制等）
	
	

	3.近3年是否发生尽调质量纠纷
	(是
(否

（选“是”需详细说明纠纷原因、处理结果及整改措施，限300字以内）
	
	

	六、材料声明与承诺

	1.资料真实性声明
	本机构承诺：所提交的入库申请材料（包括基本信息、资质、业绩等）均真实、合法、有效，无虚假陈述或隐瞒，若存在不实信息，自愿承担取消入库资格及相关法律责任。

（申请机构盖章）：

法定代表人签字或盖章：

日期：  年  月  日
	
	

	2.服务合规承诺
	本机构承诺：入库后将严格遵守贵方《尽调机构遴选及机构库管理办法》相关规定，按标准提供尽调服务，接受贵方的监督与考核，若违反承诺，自愿接受相应处罚。
	
	

	七、附件清单

	1.附件名称
	1.营业执照复印件（加盖公章）

2.核心资质证书复印件（加盖公章）

3.法定代表人身份证复印件（正反面，加盖公章）

4.项目负责人劳动合同及资格证书复印件（加盖公章）

5.近3年代表性案例合同关键页（盖章页、服务内容页）复印件

6.近3年财务报表关键页（加盖公章）

7.质量控制/风险管理制度文件（如有，加盖公章）

8.其他需补充的材料：        
	（需标注“附件1-8已齐全”）
	

	八、审核意见

	1.初审意见
	(同意入库
(不同意入库
（不同意需说明原因：        ）

审核人签字：     

日期：  年 月 日
	
	

	2.终审意见
	(同意入库
(不同意入库
审核人签字：     

日期：  年 月 日
	
	

	3.入库编号（终审通过后填写）
	
	
	


填写说明：

1.所有栏目需如实填写，“填写区域”不得留白，无相关内容需标注“无”；

2.涉及“复印件”的附件，需加盖申请机构公章，确保与原件一致；

3.表格可根据实际需求调整（如增加“分支机构信息”“合作机构信息”等），但核心栏目（基本信息、资质、业绩、声明）不得删减；

4.提交时需将本表格与所有附件装订成册，一式两份（一份留存，一份返还申请机构）

